UNIVERSIDADE DO AMAZONAS

CONSELHO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO N2 005/88

APROVA o Regimento Interno
E da Comissao Permanente de
Pessoal Técnico e Adminis
trativo-CPPTA.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO AMAZONAS e PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ADMINISTRACAO, usando de suas atribuigoes estatu

tarias e

CONSIDERANDO a proposta apresentada pela Comissao

instituida através da Resolugdo n2 030/87, do Conselho Universi

tario,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o Regimento Interno da Comissao
Permanente de Pessoal Técnico e Administrativo (CPPTA), anexo a

esta Resolugao.
Art. 2° - Revogar as disposigoes em contrario.

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO DA UNI
VERSIDADE DO AMAZONAS, em Manaus, 09 de marco de 1988.

7
Roberto dos Santos Vieira

Presidente




UNIVERSIDADE DO AMAZONAS

REGIMENTO DA COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO E

ADMINISTRATIVO - CPPTA, DA UNIVERSIDADE DO AMAZONAS

cAPiTULO L

Das Disposigoes Preliminares

Art. 12 - O presente Regimento disciplina a organiza
cdo, o funcionamento e as atribuigoes da Comissao Permanente
de Pessoal Tecnico e Administrativo - CPPTA, prevista no Plano
nico de Classificacao e Retribuigao de Cargos e Empregos,
aprovado pelo Decreto n? 94.664, de 23.07:87; regulamentado
pela Portaria Ministerial n? 475, de 26.08.87.

CAPITULO 11

Da Finalidade

Art. 2° - A CPPTA é o drgio de assessoramento do Diri
gente da Fundagao Universidade do Amazonas, e acompanhamento da
execucio da politica de pessoal técnico-administrativo e técni

co-maritimo.

CAPITULO III

Da Composigao

Art. 32 - A CPPTA sera constituida pelo pessoal téc
nico-administrativo e técnico-maritimo da Fundagao Universida
de do Amazonas, sendo 02 (dois) representantes por grupo de
cargos, eleitos diretamente por todos os servidores da Insti
tuicdo, além de 1/3 (um tergo) destes, indicado pelo Conselho

de Administracao da Universidade do Amazonas.

§ 12 - Cada membro do grupo de cargos tera um su
plente, sendo o terceiro e o quarto mais votados por ocasiao da
eleigao da CPPTA.

§ 22 - O Conselho de Administragao indicara, na opor
tunidade da indicacao dos membros titulares gue o representa

rao, os respectivos suplentes.
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CAPITULO IV

Da Competéncia

Art. 42 - A CPPTA compete:
I - Examinar matéria pertinente:

a) aos processos de acompanhamento e avaliagao
para promogao funcional;

b) aos processos de selegao interna para efeito
de ascengao funcional;

c) as dispensas, exceto as voluntarias, os afas
tamentos para realizagao de cursos de pds-graduagao e as trans
feréncias;

d) aos critérios de cardter geral necessdrios a
elaboracido das normas especificas sobre a realizagao dos con
cursos publicos e internos;

e) as readaptacgoes;

: f) as prorrogagoes de contrato por tempo indeter
minado, apos transcorrido o periodo de experiéncia, avaliando
também o estdgio probatdrio, com base em parecer do Departamen
to em que o técnico-administrativo e técnico-maritimo esteja
prestando servigo;

g) aos processos relativos a aplicagao de san
goes disciplinares;

h) 3 admissao de candidatos habilitados em con

curso publico realizado por outros orgaos federais.

IT - Desenvolver estudos e analises que permitam
fornecer subsidios para fixagao, aperfeigoamento e modifica
cao da politica de pessoal técnico-administrativo e técnico -

L d .
maritimo;

ITT - Colaborar com os drgsos da Instituigao no planeja
mento dos programas de treinamento e capacitagao do pessoal

técnico-administrativo e técnico-maritimo.

capfTuio Vv

Da Eleicao e Mandato

Art. 52 - O mandato dos membros da CPPTA sera de 02

(dois) anos, permitida uma recondugao.

§ 12 - Na primeira composigao da Comissao, os mem

bros eleitos diretamente terao mandato de 03 (tres) anos.
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§ 22 - O Presidente da CPPTA serda eleito entre os

respectivos membros, com mandato de 02 (dois) anos.

Art. 62 - O Edital para eleigao dos membros da CPPTA
devera ser publicado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, an

tes do término do mandato da atual Comissao.

§ 12 - A eleigdo serad realizada no 12 dia util,

apés decorridos 30 (trinta) dias da publicagao do Edital.

§ 22 - O processo eleitoral da CPPTA sera coordenado
pela Associagao dos Servidores da Universidade do Amazonas -
'ASSUA.

§ 32 - Os servidores da Fundagao Universidade do
Amazonas que estejam no exercicio de Cargo Comissionado ou Fun
ci3o Gratificada, nao poderao fazer parte da Comissao Permanen

te de Pessoal Técnico e Administrativo - CPPTA.

Art. 72 - A posse dos membros efetivos e suplentes

dar-se-a 30 (trinta) dias apds a eleigao.

Art. 82 - Perdera o mandato o membro titular que fal
tar, sem motivo justificado, a 03 (trés) reunioes consecutivas

ou a 05 (cinco) alternadas, por semestre.

Art. 92 - Em caso de vacancia, o cargo vago devera
ser preenchido no prazo de 40 (quarenta) dias, obedecidas as

formalidades dos §§ 12, 22 e 32 do art. 6°2.

CAPITULO VI

Da Organizagao Administrativa

Art. 10 - A CPPTA tera a seguinte organizagao admi

nistrativa:
I - Plenario
IT - Presidéncia
III - Secretaria
§ 1°¢ - S3o atribuigdes da Presidéncia:
i - Representar a Comissao;
I1 - Convocar e presidir as reunioes;
IITI - Decidir as questoes de ordem, estabelecendo

a prioridade dos assuntos a serem tratados;
v - Distribuir a exame dos conselheiros, para O

competente relatorio, os processos e as proposigoes que exijam
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parecer;

v - Designar subcomissoes e grupos de trabalho,
bem como definir as atribuigoes dos seus integrantes;

VI - Baixar instrugoes normativas e ordens de servi
co necessarias ao funcionamento da Comissao;

VII - Promover a fiscalizagao e outras diligéncias
necessarias ao desempenho das atividades da Comissao;

VIII- Convocar o membro suplente, no caso de impedi
mento ocasional ou temporario do membro efetivo e, pelo restan
te do prazo do mandato, no caso de vacancia;

IX - Assessorar a Administragcao da FUA em assuntos
da sua competéncia;

X - Administrar o pessoal colocado a servigo da
CPPTA;

XI - Responder, perante a Administracgao Superior,
pelos atos funcionais dos membros da CPPTA, em especial os de
natureza disciplinar;

XII - Praticar os demais atos necessarios ao desen

volvimento das atividades da Comissao;

§ 22 - Aos membros da CPPTA, incumbe:

I - Comparecer as reuniodes do Plenario e partici
par dos seus trabalhos e das subcomissoes ou grupos de traba
lho para os quais tenham sido designados;

I1 - Estudar e relatar, dentro dos prazos estabele
cidos, as matérias gque lhe forem distribuidas pelo Presidente;

IITI - Solicitar, quando necessario, a baixa de Pro
cessos em diligéncia, para obtengao de esclarecimentos;

v - Sugerir que sejam submetidas ao Plendrio as
medidas julgadas uteis ao efetivo desempenho das fungoes da Co
missao;

v - Requerer votagao de matéria em regime de ur
géncia;

VI - Desempenhar outras atividades que forem atri
buidas pelo Presidente ou pelo Plendrio;

VII - Escolher, entre seus pares, o substituto do

Presidente, na sua ausencia ou impedimento.

§ 32 - A Secretaria funcionara com servido
res Técnico-Administrativos designados através de Portaria do
Magnifico Reitor, com a anuéncia dos membros da Comissao, ca
bendo 3 Secretaria as seguintes atribuigoes:

a) preparar o expediente da CPPTA; JJ



b) exercer o controle do pessoal de apoio lotado na

CPPTA;

c) classificar e consolidar os documentos de interes
se da CPPTA e organizar o arquivo;

d) zelar pela guarda e conservagao do acervo da
CPPTA;

e) anotar as freqluéncias e as faltas justificadas
dos membros;

f) e outras atividades afins.

CAPITULO VII

Das Disposigoes Gerais

Art. 11 - Com a instituigao da CPPTA, ficam extintas

todas as comissoes ou orgaos com finalidade similares.

Art. 12 - A CPPTA reunir-se-a, ordinariamente, 01
(uma) vez por semana e, extraordinariamente, por convocagao do
seu Presidente, ou por solicitagao da maioria simples de seus

membros titulares.

§ 12 - A jornada de trabalho do Presidente serd de
40 horas semanais;

§ 2° - As matérias submetidas a CPPTA serao aprecia
das com a presenga da maioria de seus membros.

§ 32 - As decisdes da CPPTA serao tomadas por maio

ria de votos, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

Art. 13 - Para o cumprimento do disposto no Art. 14
da Portaria Ministerial n? 475,de 26.08.87, a Administragao Su
perior devera encaminhar a Comissao todos os processos relati

vos a competéncia prevista no Art. 4°2.

§ 12 - Para o cumprimento deste artigo, a Administra
gao Superior fornecera a CPPTA todos os atos e/ou regulamentos
concernentes a Politica de Pessoal Técnico-Administrativo e
Técnico-Maritimo;

§ 2¢2 - Todas as proposigoes serao apreciadas em Ple
nidrio, cabendo a um dos membros titulares, indicado pelo Pre

sidente, ser o relator.

Art. 14 - A CPPTA poderd solicitar providéencias ne
cessdrias a elucidacdo de assuntos técnicos que lhe forem enca
minhados, inclusive sugerindo nome(s) de servidor(es) para

executar(em) a(s) providéencia(s). AN
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§ 12 - A critério do Presidente ou da Comissao pode
rao ser criadas subcomissdes de carater tempordrio, integradas
por membros da Comissdo, para andlise ou estudo de matérias
gque envolvam peculiaridades técnicas.

§ 22 - A CPPTA podera solicitar a Administragao da
FUA, mediante justificativa, assessoramento de perito ou de

firma especializada.

Art. 15 - A Comissi3o, observadas a sua competéncia e
legislagao pertinentes, estabelecera normas complementares ao
seu funcionamento e a ordem dos trabalhos, através de Resolu
goes.

Art. 16 - A CPPTA podera participar de reunioes dos
érgaos de deliberagao coletiva da Universidade, na condigao

de membro-informante, sem direito a voto.

Art. 17 - Para o pleno funcionamento da CPPTA, pode
r3o ocorrer alteracdes no presente Regimento, por decisao de
2/3 (dois tercos) dos seus membros, sendo as normas a ele in

corporadas, apds aprovagao do Conselho de Administragao.

Art. 18 - Os casos omissos ou as duvidas na aplica
cido do presente Regimento Interno serao objeto de deliberagao
do Plenario, com recurso obrigatorio da decisao ao Conselho de
Administragao.

Art. 19 - Este Regimento Interno, aprovado pela Re
solugao n? 005/88, do Conselho de Administragao, entra em vi

gor na presente data, revogadas as disposigoes em contrario.

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DE ADMINISTRACiO DA UNI
VERSIDADE DO AMAZONAS, em Manaus, 09 de margo de 1988

Re

Roberto dos Santos Vieira

Presidente
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